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      COMITÉ  JUNTA         REUNIÓN   

 ACTA X  

OBJETIVO / TEMA:  REVISIÓN CARGUE ACCIONES EN SIMI 3.0 -ENFERMERÍA. PROMOCIÓN Y BIENESTAR- DRIVE-SECOP II 

FECHA:  24 y 26 09/2025 HORA: 1:00 LUGAR: MODALIDAD PRESENCIAL  

 

Reunión Convocada 
por: 

Nombre Dependencia Cargo  

Yeinis Cecilia Arregoces Maestre 
Claudia Sánchez 

COMPONENTE DE SALUD ENFERMERA  

 

ORDEN DEL DÍA 

 * SALUDO 
* REVISIÓN CARGUE ATENCIONES EN SIMI DE REGISTRO DE ENFERMERÍA Y TALLERES  
* REVISIÓN KARDEX (INVENTARIO INSUMOS SALUD) Y CÁPITA (AFILIACIONES SEGURIDAD SOCIAL). 
* REVISIÓN DE CARGUE DE DOCUMENTOS  

 

CONCLUSIONES 

 
Se inicia la revisión de las actividades ejecutadas por el perfil de auxiliar de enfermería, llevada a cabo por los 
profesionales de enfermería del subcomponente de salud, bajo la supervisión de los jefes Claudia Santana y Yeinis 
Arregocés, cabe resaltar que esta actividad está acompañada por la Dra. Claudia Sánchez, representante del componente 
de la Subdirección Poblacional. 
 
Se inicia la revisión de las actividades ejecutadas de manera inicial con auxiliar responsable de la unidad SANTA LUCIA 
auxiliar Alba Chaparro, con el fin de validar las tareas realizadas durante el mes. 
 
SIMI 
Se evidencia usuaria gestante la cual tiene cargado en el aplicativo observacion que se anexa historia clinica  y al 
revisar no se evidencia, por lo tanto se da inidicacion de cargar de manera inmediata. 

 

 
Teniendo en cuenta que es una gestante se revisa las diferentes atenciones que debe tener   
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No se evidencia valoración por médico, se explica a la auxiliar que debe gestionar valoración por todos los profesionales 
debido a que una gestante según resolución 3280 debe garantizar atención integral. 
 
Con relación Psicología no se logra visualizar si ha sido valorada por este profesional puesto que por no pertenecer a mi 
área tiene el acceso restringido. Sin embargo, se recuerda que debe tener valoración por el área psicosocial. 

 
Con relación a la actividad diligenciada se el aplicativo se aclara La manteca de cacao no es un medicamento en el sentido 
tradicional, pero se utiliza en la medicina tradicional y la cosmetología por sus propiedades beneficiosas. 
 

 
Diligenciamiento en aplicativo SIMI correcto 
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Teniendo en cuenta que se evidencia la entrega de acetaminofén con autorización del médico general, se revisa la 
historia clínica y no se encuentra registro de valoración médica que respalde dicha prescripción. Por lo tanto, se explica 
que toda administración de medicamentos debe estar debidamente relacionada en la historia clínica; de lo contrario, se 
considera un hallazgo para los servicios de enfermería y medicina. 

 

 
Se aclara que la menor se encuentra en modalidad de internado en la Unidad 27; por lo tanto, toda la documentación 
debe diligenciarse en un formato debidamente identificado como UPI 27, independientemente de que la auxiliar esté 
encargada de otra unidad y solo este realizando cubrimiento según turnos de urgencias. 
  
TALLERES Y/O ACCIONES FORMATIVAS 
Para el mes de septiembre se evidencian 4 talleres. 
 
TALLER #1  
Identificado con código 28742 donde se relaciona el tema específico es salud sexual y reproductiva y planificacion 
familiar, el cual también cuenta con su formato adjunto de listado de asistencia realizado el 04/09/2025 
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TALLER #2 
Identificado con código 28744 donde se relaciona el tema promoción y bienestar, el cual también cuenta con su 
formato adjunto de listado de asistencia realizado el 0/8/09/2025 
 

  
TALLER #3 
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Identificado con código 28879 donde se relaciona el tema promoción y bienestar, el cual también cuenta con su 
formato adjunto de listado de asistencia realizado el 19/09/2025 

 
TALLER #4 
Identificado con código 28879 donde se relaciona el tema específico es salud sexual y reproductiva y planificacion 
familiar, el cual también cuenta con su formato adjunto de listado de asistencia realizado el 11/09/2025 
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HALLAZGOS EN TALLERES: 
 

1. ESTRATEGIA DE CONVOCATORIA: 

 
no está acorde con lo que debe ir , por lo tanto se aclara que una estrategia de es el conjunto de acciones planeadas 
que se utilizan para informar, motivar e invitar a un grupo específico de personas para participar de una actividad. 
Ejemplo: 
Afiches, voz a voz, correo electrónico, grupos wasap, profesores, presencial como: Seleccionar 2-3 jóvenes líderes  
dentro de un grupo que promocionen el taller entre sus compañeros etc 
 

2. EVALUACION: 

 
Se aclara que la evaluación de la actividad está relacionada con el impacto que tuvo dicha actividad como: 

1. Asistencia: cuántas personas llegaron. 
2. Participación: si estuvieron activas o interesadas. 
3. Comprensión del tema: si aprendieron lo que se quería enseñar. 
4. Organización: si el lugar, el tiempo y los materiales fueron adecuados. 
5. Opiniones de los asistentes: qué dijeron o cómo reaccionaron. 
6. Trabajo del equipo: si hubo buena comunicación y apoyo. 

 
Se da indicación ajustar a la brevedad posible. 

3. FIRMAS: 
Se recuerda que todos los talleres deben firmarse antes de ser ingresados al aplicativo SIMI para evitar hallazgos. 
DRIVE 

 
 
Se continua con Auxiliar Leyssi Johana Cabezas responsable de la unidad de PERDOMO verificando actividades diarias 
ejecutadas y los talleres establecidos en relaciones contractuales 
 
 
SIMI 
Se revisa al azar 5 actividades de las cuales se evidencia 
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Teniendo en cuenta que se evidencia la entrega de ibuprofeno con autorización del médico general, se revisa la 
historia clínica y no se encuentra registro de valoración médica que respalde dicha prescripción. Por lo tanto, se explica 
que toda administración de medicamentos debe estar debidamente relacionada en la historia clínica; de lo contrario, 
se considera un hallazgo para los servicios de enfermería y medicina  
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Teniendo en cuenta que se evidencia la entrega de ibuprofeno con autorización del médico general, se revisa la 
historia clínica y no se encuentra registro de valoración médica que respalde dicha prescripción. Por lo tanto, se explica 
que toda administración de medicamentos debe estar debidamente relacionada en la historia clínica; de lo contrario, 
se considera un hallazgo para los servicios de enfermería y medicina  

 
Sin novedad 

 
Teniendo en cuenta que la joven se encuentra en estado de embarazo, se retroalimenta en que es necesario hacer un 
ingreso de manera más profunda puesto que es una usuaria priorizada. 
se debe preguntar datos básicos del embarazo: 
1.Cuántas semanas de embarazo tienes 
2. Formula ginecobstetricia 
3. Si el embarazo fue planificado o no 
4. Si está en controles prenatales previos 
5. Antecedentes médicos importantes 
6. Sí está tomando algún medicamento 
7.Si presenta signos de alarma 
8. Si consume alcohol u otras sustancias, 
9. Preguntar si tiene red de apoyo 
 
TALLERES 
No se evidencia nada cargado en la obligación 2 

 
 
 
 
DRIVE 
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TALLERES 
No se evidencia nada cargado en la obligación 2 

 
 
 
Obligación 5 

 
No se encuentra cargada en el drive 
 
EVIDENCIAS 

 
No se encuentra cargadas a completitud 
 
INFORME DE ACTIVIDADES  
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Se recuerda que la versión de la plataforma SIMI cambio y actualmente es 3.0, sin embargo, se ajusta de inmediato por 
profesional y queda ok 
 
 
SEGUNDA REVISIÓN 
OBLIGACION 2 OK 
TALLER #1   
Identificado con código 28913 donde se relaciona el tema educación en salud oral, el cual también cuenta con su 
formato adjunto de listado de asistencia realizado el 23/09/2025, cabe resaltar que se encuentran subidos al aplicativo   
   
TALLER #2 
Identificado con código 28914 donde se relaciona el tema educación alimentaria y nutricional el cual también cuenta 
con su formato adjunto de listado de asistencia realizado el 23/09/2025 
 
 
TALLER #3 
Identificado con código 28716 donde se relaciona el tema educación en salud oral el cual también cuenta con su 
formato adjunto de listado de asistencia realizado el 2/09/2025 
 
OBLIGACION 5 

 
 
OK 

Auxiliar ANGIE ALBINO responsable de la unidad de UPI BOSA, cabe resaltar que auxiliar estaba convocada de 
manera presencial el 24 de septiembre y por medio telefónico refirió no poder asistir por compromisos en la unidad 
a cargo, por tal motivo se le permitió presentar de manera presencial el 25/09/2025, sin embargo, asistió y explicó 
que tenía responsabilidad con una actividad en la unidad y debía irse, motivo por el cual se le recibió archivo y 
se le acepto recepción virtual 

Ese mismo día se inicia revisión virtual y se evidencia no tenía cargado informe en Word, se solicita cargarlo de manera 

inmediata y no lo realiza por ocupaciones 
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INFORME DE ACTIVIDADES  

 
Se encuentra en pdf 
 
SIMI 

 
Se evidencia cargado con calidad e ingreso de formula  

 
Se evidencia cargado con calidad e ingreso de formula  
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Se revisa formula con prescripción médica y acciones de enfermería y no coincide, teniendo en cuenta que no se 
visualiza la administración del medicamento acido valproico, se aclara que ante alguna novedad de no administración 
por algún motivo debe quedar escrito en la plataforma SIMI 
 
 
TALLERES 
TALLER #1   
Identificado con código 28996 donde se relaciona el tema salud sexual y reproductiva, el cual no cuenta con su 
formato adjunto de listado de asistencia. 

 
 
TALLER #2 
Identificado con código 28997 donde se relaciona el tema salud sexual y reproductiva, el cual no cuenta con su formato 
adjunto de listado de asistencia. Por lo anterior se da indicación de cargar de manera inmediata al aplicativo SIMI 
 
CALIDAD TALLERES 

 
Con relación a la calidad de los talleres se evidencia 
 
No está acorde con lo que debe ir, por lo tanto, se aclara que una estrategia de convocatoria es el conjunto de acciones 

planeadas 
que se utilizan para informar, motivar e invitar a un grupo específico de personas para participar de una actividad. 
Ejemplo: 
Afiches, voz a voz, correo electrónico, grupos wasap, profesores, presencial como: Seleccionar 2-3 jóvenes líderes  
dentro de un grupo que promocionen el taller entre sus compañeros etc 
 
DRIVE 
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EVIDENCIAS 
OBLIGACION 2 

 
 
Se recuerda que se deben unificar los formatos iguales 
OBLIGACION 7 
7.1  

 
Se evidencia para el mes de septiembre no diligenciamiento de temperaturas de manera diaria 

 
Se debe demostrar actividades realizadas con archivo del mes de septiembre 
INFORME DE ACTIVIDADES 
De manera inicial se hizo solicitud de cambiar formato a pdf, sin embargo por via telefónico se hace saber que quedo 
desconfigurado y debe pasarlo a un nuevo formato. 
Hallazgo obligación 1 

 
links no conecta con  ningún vínculo. 
Hallazgo obligación 2 
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Debe colocarse un solo link 
Hallazgo obligación 3 
links no conecta con ningún vínculo. 
Hallazgo obligación 4 

 
 
La versión SIMI actual es 3.0 

 

 
Las obligaciones corresponden al mes de septiembre no agosto 
Hallazgo obligación 5 
 

 
Link no conecta a ningún vinculo 
Hallazgo obligación 6 

 
Las obligaciones corresponden al mes de septiembre no agosto 
Link no conecta a ningún vinculo 
Hallazgo obligación 7 

 
Link no conecta a ningún vinculo 
Hallazgo obligación 8 
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Link no conecta a ningún vinculo 
Hallazgo 

  
La fecha debe ser 1de octubre de 2025 
Se continua con Auxiliar LAURA DANIELA FUENTES FUENTES responsable de la unidad de UPI 27 verificando 
actividades diarias ejecutadas y los talleres establecidos en relaciones contractuales 
 
se evidencia coincide atención en formato físico con actividades diarias ingresadas al aplicativo SIMI 
 
Se continúa con la revisión de las actividades registradas en el aplicativo SIMI, teniendo en cuenta que es de obligatorio 
cumplimiento el ingreso de la información correspondiente a los servicios sociales prestados a la población beneficiaria. 
SIMI 

  
  
Se recomienda pasarla cada 3 meses como minimo para valoración con medico. 
Se recuerda que todo paciente medicado debe tener la formula cargada el primer día del mes, sin embargo la auxiliar 
refiere que para ese día no trabajó, se resalta que es necesario articularse con sus compáñeras para evitar afectaciones 
entre ellas. 
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Se resalta que se debe adjuntar la formula más reciente, se evidencia que menor tiene indicacion según formula de 
administracion de medicamento 2 veces al día y sólo se observa la administracion de la jornada am 
 

 

  

  
 

Se evidencia paciente estuvo en el servicio de urgencia y a la fecha de hoy no ha tenido interconsulta con 

medico general de IDIPRON.se recomienda dar prioridad para atencion por medicina 
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Se da indicación de cargar formula medica el primer día del mes 
TALLERES Y/O ACCIONES FORMATIVAS 
Para el mes de septiembre se evidencian 2 talleres. 
 
TALLER #1  
Identificado con código 28901 donde se relaciona el tema específico promoción y cuidado de bienestar cuidado de la 
piel, el cual también cuenta con su formato adjunto de listado de asistencia realizado el 14/09/2025 

  
TALLER #2  
Identificado con código 28902 donde se relaciona el tema específico promoción y cuidado de bienestar cuidado de la 
piel, el cual también cuenta con su formato adjunto de listado de asistencia realizado el 14/09/2025 

  
 
DRIVE 
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PENDIENTE: en la obligación 5 subir memorando 
INFORME DE ACTIVIDADES: Se realiza correccciones de manera inmediata 
 
HALLAZGOS: 
1.Se aclara que por ser un documento público no debe tener enmendaduras, tachones, no uso de correctores. 
 

 
 
 
Auxiliar WENDY BELTRAN responsable de la unidad de UPI 27, cabe resaltar que auxiliar NO estaba convocada 
de manera presencial puesto que estaba realizando actividades contractuales en el Carmen de Apicalá. 
De manera telefónica se intenta comunicación el 24/09/2025 y por estar por fuera de la ciudad no es posible 
Sin embargo, se recibe llamada de auxiliar para acordar recepción de productos, en donde se acuerda subir todo 
para revisión virtual el viernes 25/09/2025 a mas tardar sábado 26/09/2025 a las 8.00am puesto que se debe revisar 
y dar aval de cumplimento de realización de actividades contractuales durante el mes de septiembre 
 

 
 
 
Se inicia revisión de productos y no se evidencia cargue de los mismos 
SEGUNDA REVISIÓN 
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Teniendo en cuenta que previamente no se encontraban los productos cargados, se realiza una segunda 
revisión el 28/09/2025 y se evidencia 
 
 
INFORME DE ACTIVIDADES 
 
Hallazgo1 

 
Ninguna obligación contiene link 
Hallazgo 2 

 
Documento desconfigurado 
Hallazgo 3 

 
SIMI actualmente es versión 3.0 
 
Hallazgo 4 

 
La fecha de presentación de informe es de 01/octubre de 2025 
EVIDENCIAS 
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No se encuentras evidencias cargada de ninguna obligación contractual, por lo anterior es imposible realizar 
revisión de productos durante el mes de septiembre. 
 

 
Se continua con verificación de Auxiliar NUBIA BARRAGAN FIGUEROA responsable de la unidad de UPI 27, estaba 
programada para realizarse revisión el 25/09/2025, sin embargo no se presentó, ni comunicó dificultades presentadas. 

 
Se decide realizar revisión virtual encontrando lo siguiente 
 
INFORME DE ACTIVIDADES 
 
EVIDENCIAS 
OBLIGACION 1 
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OBLIGACION 2 

 
OBLIGACION 3 

 
OBLIGACION 4 

 
OBLIGACION 5 

 
OBLIGACION 6 



 

 GESTIÓN DOCUMENTAL 
CÓDIGO A-GDO-FT-004 

VERSIÓN 06 

ACTA 

PÁGINA 1 de 1 

VERSIÓN DESDE 04/10/2022 

 

 

  Vr. 01; 15/09/2021 

 

CONCLUSIONES 

 
OBLIGACION 7 

 
OBLIGACION 8 

 
 
 
 

 
No se encuentra evidencias cargadas en el drive, POR LO ANTERIOR ES IMPOSIBLE REALIZAR REVISIÓN, 
cabe resaltar que ingresé desde el 24 de septiembre hasta hoy 28 del mismo mes para verificar cargué de 
productos y no queriendo escalar hallazgos, sin embargo, por temas de tiempos es imposible seguir 
postergando esta actividad 
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Se continua con verificación de Auxiliar JUAN NICLOLAS SALAZAR HERNANDEZ responsable de la unidad de UPI OASIS, 
estaba programada para realizarse revisión el 25/09/2025, sin embargo, no se presentó, ni comunicó dificultades 
presentadas. Por lo anterior se de decide realizar revisión virtual 
 
 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Se encuentra en pdf, debe ser cambiado a formato Word 
 
DRIVE 
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EVIDENCIAS 
Obligación 1 se encuentra ok 
Obligación 2 

 
Se evidencia realización de un taller, cargado sin firma, por lo anterior debe hacerlo firmar y volverlo a subir 
Obligación 3 ok 
Obligación 4 ok 
Obligación 5 

 
Debe subir memorando 
Obligación 6 ok 
Obligación 7 
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Formato desconfigurado en su totalidad, debe configurar y volver a subir 
Obligación 8 

 
 
Debe coincidir las actividades con el soporte, se recomienda ajustar de inmediato. 
hallazgo 

 
Debe ser del mes anterior la fecha 
Hallazgo 

 
La fecha de presentación del informe debe decir fecha 01/10/2025 
SIMI 
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TALLER #1 

 
 
Se evidencia taller cargado sin firma 
 
 
PROFESIONALES 
  
Se continúa revisión con profesional de medicina RODRIGO MELÉNDEZ TRUJILLO  
 
HALLAZGOS 1: se recomienda ajustar y alinear formato 
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HALLAZGOS 2: Colocar en todas las obligaciones antes de link que la evidencia se puede verificar mediante 
el enlace, se aclara que no puede ir la palabra sola OBLIGACIÓN 
 

 
HALLAZGOS 3: Se retroalimenta nuevamente en la forma correcta de describir donde reposa los archivos 
físicos ejemplo: El archivo físico 1.1 y 1.2 reposa en la calle 15 componente salud.  
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HALLAZGOS 4: 

 
 
Se videncia formatos marcados con fechas que no corresponden al mes de agosto 2025 
HALLAZGOS 5: 

 
 Se aclara a el profesional de medicina que la obligación 7 significa que, además de las tareas principales 
que están descritas en el contrato, también se deben hacer otras actividades relacionadas con ese 
trabajo, si el supervisor lo pide,  la persona debe hacerlo, aunque no esté detallado específicamente en el 
contrato, pero se evidencia que incluyo actividades las cuales estas descritas en el contrato y se sugiere 
eliminar y colocar para este mes no se realizaron actividades adicionales, aunque se contó con disposición 
para hacerlo. 
Hallazgos 6: utilizar mayúsculas según regla ortográfica 
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Quisiera hacerle una observación con mucho respeto respecto al uso de las mayúsculas en los textos que 
redacta. En español, escribir todo en mayúsculas se considera innecesario y, en algunos contextos, puede 
dificultar la lectura o incluso interpretarse como un tono inapropiado (por ejemplo, como si se estuviera 
gritando). Lo ideal es utilizar las mayúsculas solo donde corresponde: al inicio de una oración, después de 
punto, en nombres propios, siglas, títulos, etc. Porfa agradezco y ajuste según reglas ortográficas puesto 
que el mes anterior me realizaron observación por el tema de revisión de ortografía y redacción 
 
 
Se realiza revisión a enfermera jefe Johana Bolaños de manera virtual por condiciones de salud 
INFORME DE ACTIVIDADES 
Hallazgos 1. 
Se aclara que se debe enumerar todas las actividades 

  
Hallazgos 2. 
Se recomienda unificar tipos de letras y numero de letras 

 
Hallazgos 3 
Se recuerda que solo se deben presentar actividades realizadas durante el mes septiembre 
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Hallazgos 4 
Se recuerda que se deben marcar con el mismo numeral del producto las evidencias cargadas, para este 

caso debe colocar 4.1 al igual que la actividad realizada. 
Cabe resaltar que esta observación es para todas las obligaciones 
 

 
Se da compromiso de ajustar de manera inmediata 

 
 

 
 

Formato registro de asistencia comité, junta, reunión, capacitación y-o actividades de bienestar A-GDH-FT-010 

 

PROXIMA REUNIÓN  

FECHA:  HORA:   LUGAR:   

 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA LÍMITE DE 

PLAZO 
ESTADO 

N/A N/A Inmediato ☐Ok ☐R 

 

 

 

 

 

Firma:  
Nombre: Yeinis Arregocés  
Presidente o Líder de la Reunión 

Firma:  
Nombre: Alba Chaparro 
Secretario (a) u Otro Representante  

http://intranet.idipron.gov.co/index.php?option=com_dropfiles&task=frontfile.download&&id=136&catid=165

